Na temelju clanka 54. stavka 1. Zakona o ustanovama ("Narodne novine" broj 76/93, 29/97,
47,99, 35/08) i clanka 25. Zakona o knjiznicama ("Narodne novine" broj 105/97, 05/98,
104/00, 87/08, 69/09) a u svezi Clanka 9. Odluke o osnivanju Javne ustanove Narodna
knjiznica Kostrena ("SluZbene novine" Primorsko-goranske Zupanije broj 12/98), ravnateljica
Javne ustanove Narodna knjiznica Kostrena, uz prethodnu suglasnost Opcinskog vijeca
Op¢ine Kostrena (Zakljucak KLASA:_ 021-05/15-01/4, URBROIJ: 2170-07-01-15-32 od
18.6.2015. godine) donosi

STATUT
JAVNE USTANOVE NARODNA KNJIZNICA KOSTRENA

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Statutom Javne ustanove Narodna knjiznica Kostrena (u daljnjem tekstu: Knjiznica),
ureduje se status, naziv, sjediSte i djelatnost, znak i pecat, zastupanje i predstavljanje,
upravljanje, unutarnje ustrojstvo, ovlasti 1 nacin odlu¢ivanja, program, imovina i financiranje
Knjiznice, nacin osiguranja sredstava za rad i rasporedivanje dobiti, javnost rada i druga
pitanja od vaznosti za obavljanje djelatnosti 1 poslovanje KnjiZnice.

Clanak 2.

Osnivac i vlasnik Knjiznice je Opéina Kostrena.

Knjiznica je osnovana Odlukom o osnivanju Javne ustanove "Narodna knjiznica Kostrena"
Op¢inskog vije¢a Opc¢ine Kostrena (KLASA: 021-05/98-01/2), URBROJ: 2170-07-01-98-16
od 28. svibnja 1998. godine).

Knjiznica ima svojstvo pravne osobe i upisana je u registar ustanova Trgovackog suda u
Rijeci rjeSenjem od 12. veljace 1999. godine, Tt — 99/134-2, MBS 040142569

1 upisnik koji vodi Ministarstvo kulture Republike Hrvatske.

Odluku o statusnim promjenama 1 prestanku rada Knjiznice donosi osniva¢ uz prethodnu
suglasnost ministra kulture.

Clanak 3.

knjiznicama ( 105/97, 05/98, 104/00, 87/08, 69/09) narodna knjiznica.

II. NAZIV, SJEDISTE I DJELATNOST KNJIZNICE
Clanak 4.

Naziv Knjiznice glasi: Javna ustanova Narodna knjiznica Kostrena
Naziv Knjiznice mora biti istaknut na zgradi u kojoj je njeno sjediste.



Clanak 5.
Sjediste Knjiznice je u Kostreni Svetoj Luciji, Sveta Lucija 14.
Clanak 6.

Odluku o promjeni naziva i sjediSta Knjiznice donosi Op¢insko vije¢e Opcine Kostrena, na
prijedlog ravnatelja KnjiZnice.

Clanak 7.

Djelatnost Knjiznice obuhvaca:

cen e
cen e

cey e

- izradu biltena, kataloga, bibliografija i drugih informacijskih pomagala
te stru¢nih publikacija,
- sudjelovanje u izradi skupnih kataloga i baza podataka,

cen e

cen e

cen e

informacijskih pomagala i izvora,

- ¢itaonicku djelatnost

- vodenje dokumentacije o gradi i korisnicima,

- organiziranje stru¢nih skupova, predavanja, te¢ajeva, seminara, radionica i slicnih skupova s
- organiziranje edukativnih i kulturnih programa i akcija vezanih uz djelatnost

Knjiznice,

- izdavacku djelatnost

- prodaju na malo vlastitih i drugih izdanja i proizvoda koji promoviraju djelatnost Knjiznice

cen e

Odluku o promjeni djelatnosti Knjiznice donosi ravnatelj uz prethodnu suglasnost osnivaca i
Ministarstva kulture.

II1. ZNAK, PECAT I STAMBILJ
Clanak 8.

Knjiznica ima svoj znak koji upotrebljava u svrhu promicanja, oznacavanja svojih
propagandnih materijala, prospekata, plakata, pozivnica.

Izgled i elementi znaka Knjiznice: otvorena knjiga i stablo lipe u sredini koje je 1925. godine
zasadeno ispred zgrade Citaonice kao spomen na tisuéitu obljetnicu krunidbe 1. hrvatskog
kralja Tomislava .

Odluku o nac¢inu uporabe znaka donosi ravnatel;j.



Clanak 9.
Knjiznica ima pecat i Stambilje za redovno poslovanje i obiljezavanje knjiga.
Za redovno poslovanje Knjiznica ima:

- Okrugli pecat promjera 25 mm koji ima u gornjem luku natpis: Javna ustanova, u sredini
Narodna knjiznica Kostrena, u donjem dijelu natpis Kostrena.

Ovaj pecat sluzi za ovjeru svih sluzbenih dokumenata u pravnom i financijskom prometu
Knjiznice.

- Prijemni Stambilj pravokutnog oblika duljine 65 mm i Sirine 35 mm s utisnutim tekstom:

JAVNA USTANOVA

NARODNA KNJIZNICA KOSTRENA
Primljeno:

Broj: Prilog :

Teretiti poziciju:

Potpis:

Za obiljezavanje knjiga koristi se:

- Pravokutni Stambilj duljine 52 mm i Sirine 12 mm s utisnutim tekstom:
JAVNA USTANOVA

NARODNA KNJIZNICA KOSTRENA

KOSTRENA

- Pravokutni Stambilj duljine 58 mm 1 Sirine 37 mm s utisnutim tekstom:
JAVNA USTANOVA

NARODNA KNJIZNICA KOSTRENA

KOSTRENA

ID.BR.

SIGNATURA

UDK

INV. BR.

Odluku o broju i na¢inu uporabe pecata i Stambilja donosi ravnatelj.

IV. ZASTUPANJE I PREDSTAVLJANJE

Clanak 10.

Knjiznicu zastupa i predstavlja ravnatel;j.



Clanak 11.

Ravnatelj moze dati punomo¢ drugoj osobi za zastupanje Knjiznice u pravnom prometu u
granicama svojih ovlasti. Punomo¢ se daje sukladno odredbama zakona kojim se ureduju
obvezni odnosi.
Ravnatelj Knjiznice odreduje osobe ovlastene za potpisivanje financijske i druge
dokumentacije.

V. UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 12.

Unutarnjim ustrojstvom osigurava se racionalan i djelotvoran rad Knjiznice u cilju
Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu poblize se ureduje ustrojstvo, nacin rada i radna mjesta u
KnjiZnici u skaldu sa Zakonom o knjiznicama i Standardima za narodne knjiZnice (NN
58/99).

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu donosi ravnatelj uz prethodnu suglasnost osnivaca.

Radno vrijeme knjiznice utvrduje ravnatelj prema potrebama djelatnosti u skladu sa zakonom.

VI. UPRAVLJANJE KNJIZNICOM
Clanak 13.
Poslovni 1 struéni voditelj knjiznice je ravnatelj.

Ravnatelj Knjiznice:

- organizira i vodi rad 1 poslovanje Knjiznice,

- predstavlja i zastupa Knjiznicu u pravnom prometu i pred tijelima drzavne vlasti,
- poduzima sve pravne radnje u ime i1 za racun Knjiznice

- odgovara za zakonitost rada Knjiznice,

- vodi strucni rad KnjiZnice 1 odgovoran je za stru¢ni rad

- donosi Godi$nji program rada i razvitka Knjiznice i mjere za njegovo provodenje,
- odlucuje o financijskom planu i godisSnjem obracunu,

- odlucuje o koristenju i raspolaganju sredstvima Knjiznice

- podnosi osnivacu izvjesce o poslovanju Knjiznice 1 ostvarenju programa

- donosi Statut uz prethodnu suglasnost osnivaca

- donosi i druge opc¢e akte Knjiznice

- donosi odluke o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Knjiznice

- donosi odluke iz oblasti radnih odnosa u okviru zakonskih ovlastenja

- obavlja 1 druge poslove utvrdene Zakonom, Statutom i op¢im aktima.



Clanak 14.

Ravnatelj Knjiznice imenuje se na 4 (Cetiri) godine i moze biti ponovno imenovan.

Clanak 15.

Javni natjecaj za imenovanje ravnatelja raspisuje Opcinsko vijece, a postupak provodi Odbor
za izbor i imenovanja Opéinskog vijeéa, te Opc¢inskom vije¢u predlaze imenovanje.

Javni natjecaj objavljuje se u javnim glasilima 3 (tri) mjeseca prije isteka mandata na koji je
ravnatelj izabran.

Rok za prijavu na natjecaj je 15 dana od dana objave u javnim glasilima.

Ravnatelja Knjiznice imenuje i razrjeSuje Opcinsko vije¢e Opc¢ine Kostrena.

Clanak 16.

Za ravnatelja Knjiznice moze biti imenovana osoba koja ispunjava uvjete propisane zakonom:
- zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilis$ni studij ili integrirani preddiplomski 1 diplomski
osoba koja je stekla visoku stru¢nu spremu sukladno propisima koji su bili na snazi prije
stupanja na snagu Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju i najmanje pet
Iznimno od odredbe stavka 1. ovoga ¢lanka, za ravnatelja samostalne knjiznice moze se
imenovati osoba koja ima zavrSen preddiplomski sveucilisni studij ili stru¢ni studij u trajanju
od najmanje tri godine, kao i1 osoba koja je stekla viSu stru¢nu spremu sukladno propisima
koji su bili na snazi prije stupanja na snagu Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom
obrazovanju i deset godina rada u kulturi ako se na ponovljeni natjec¢aj ne javi osoba koja ima
uvjete iz stavka 1. ovoga Clanka.

Clanak 17.

Ako osnivac ne izabere niti jednog kandidata ponovo e raspisati natjecaj za ravnatelja.
Do imenovanja ravnatelja na temelju ponovljenog natje¢aja osniva¢ ¢e imenovati vrsitelja
duznosti ravnatelja, ali najduze do godine dana.

Clanak 18.

Ravnatelj moZe biti razrijeSen prije isteka vremena na koje je imenovan u slucajevima
utvrdenim u ¢lanku 44. Zakona o ustanovama.

U slucaju razrjeSenja ravnatelj ima prava utvrdena Clankom 44. stavak 3. i ¢lankom 45.
Zakona o ustanovama.



Clanak 19.

U sluc¢aju predvidenom u ¢lanku 18., osniva¢ ¢e imenovati vrsitelja duznosti ravnatelja, te je
duzan raspisati natjeCaj za ravnatelja u roku od 30 dana od dana imenovanja vrSitelja
duZnosti.

VII. PROGRAM RADA , FINANCIRANJE I IMOVINA KNJIZNICE

Clanak 20.

Godisnji program rada Knjiznice donosi ravnatelj do kraja tekuce godine za narednu godinu.
Clanak 21.

Sredstva za rad KnjiZnice osiguravaju se iz Proracuna Op¢ine Kostrena.

Sredstva za rad KnjiZnice i za posebne programe KnjiZznice mogu osigurati i:
-Primorsko-goranska zupanija,

-Ministarstvo kulture,

-od ¢lanarina korisnika,

-iz drugih prihoda fizickih 1 pravnih osoba.

Clanak 22.

Ako KnjiZnica u obavljanju svoje djelatnosti ostvari dobit, ta se dobit upotrebljava iskljuc¢ivo
za obavljanje djelatnosti Knjiznice.

Sredstva za rad Knjiznice koriste se samo za namjene utvrdene zakonom, te financijskim
planom 1 Godi$njim planom i programom.

Clanak 23.

Financijsko poslovanje Knjiznice obavlja se sukladno zakonu i drugim propisima donesenim
temeljem zakona.

Knjiznica je duzna podnijeti osnivacu izvjestaje o izvrSenju financijskog plana sukladno
propisima.

Sredstva iz prorac¢una mogu se koristiti samo za namjene za koje su dodijeljena.

Clanak 24.
Knjiznica donosi financijski plan prije po€etka godine na koju se plan odnosi.
Ako se financijski plan ne donese u propisanom roku, donosi se privremeni financijski plan
najduZze za razdoblje od tri mjeseca.
Odluku o financijskom planu i privremenom financijskom planu donosi ravnatel;.

Clanak 25.

Ravnatelj Knjiznice je nalogodavac za izvrSenje financijskog plana Knjiznice.



Clanak 26.

Knjiznica po isteku kalendarske godine donosi godis$nji obracun.
Ravnatelj podnosi osnivacu financijsko izvjesce i izvjeS¢e o poslovanju za proteklu godinu
najkasnije do 15. veljace.

Clanak 27.
Imovinu Knjiznice ¢ine pokretnine, prava i novcana sredstva.

Imovinom raspolaze Knjiznica pod uvjetima i na na¢in propisan zakonom, drugim propisima i
ovim Statutom.
Clanak 28.

Ravnatelj Knjiznice moze bez suglasnosti osnivata u pravnom prometu radi obavljanja
teku¢eg poslovanja raspolagati sredstvima do visine 50.000,00 kuna. Za raspolaganje
sredstvima ve¢im od 50.000,00 kuna ravnatelj mora traziti prethodnu suglasnost osnivaca.

Clanak 29.

Ravnatelj ne moZe nastupati kao druga ugovorna stranka i s Knjiznicom sklapati ugovore u
svoje ime 1 za svoj racun, u svoje ime, a na racun drugih osoba ili u ime i za racun drugih
osoba.

Bez suglasnosti osniva¢a Knjiznica ne moze dati u zakup dio svog poslovnog prostora i
okolnog prostora koji pripada poslovnom prostoru Knjiznice.

VIIL. OPCI AKTI KNJIZNICE
Clanak 30.

Op¢i akti Knjiznice su Statut, pravilnici, poslovnici i odluke, kojima se ureduju pojedina
pitanja iz djelatnosti KnjiZnice.

Clanak 31.
Statut donosi ravnatelj uz prethodnu suglasnost Op¢inskog vije¢a Op¢ine Kostrena.
Clanak 32.

Ravnatelj donosi sljedece opée akte:

- Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Knjiznice
- Pravilnik o radu,

- Pravilnik o pla¢ama,

cen e

- druge opce akte sukladno vaze¢im zakonskim propisima.



Clanak 33.

Op¢i akti stupaju na snagu osmog dana od njihove objave na oglasnoj plo¢i Knjiznice.
Statut 1 drugi op¢i akti ne mogu imati povratno djelovanje.

IX. JAVNOST RADA KNJIZNICE
Clanak 34.
Rad Knjiznice je javan.

Statut, Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i na€inu rada Knjiznice kao i1 drugi op¢i akti
objavljuju se na oglasnoj plo¢i Knjiznice.

Knjiznica upoznaje javnost o organizaciji rada Knjiznice, uvjetima rada, nacinu pruzanja
usluga i obavljanju poslova iz svoje djelatnosti, davanjem informacija u sredstvima javnog
priopéavanja ina web stranici Knjiznice.

Informacije 1 podatke o obavljanju djelatnosti ili uvid u dokumentaciju Knjiznice omogucit ¢e
se pravnoj 1 fizickoj osobi sukladno zakonu i op¢im aktima Knjiznice kojima se ureduje pravo
na pristup informacijama.

X. SURADNJA SA SINDIKATOM
Clanak 35.
Sindikalno organiziranje u Knjiznici je slobodno.

Knjiznica je duzna osigurati uvjete za rad sindikalnog povjerenika, staviti na raspolaganje
obavijesti koje su mu potrebne za obavljanje njegove duznosti, te omoguciti uvid u akte i
dokumente u svezi s ostvarivanjem i zastitom prava djelatnika iz radnog odnosa.

XI. ZASTITA TAJNOSTI PODATAKA

Clanak 36.

Tajnim se podacima smatraju podaci koje ravnatelj, sukladno pozitivnim propisima i opéem
aktu odredi tajnim, kao 1 svi podaci koje kao tajne javno tijelo ili druga pravna osoba priop¢i
Knjiznici.

Djelatnici Knjiznice duzni su cuvati podatke koji se smatraju tajnima bez obzira na nacin
saznanja o tim podacima ili pribavljanja odnosno stjecanja moguénosti uvida u takve podatke.
Obveza Cuvanja tajnih podataka traje 1 nakon prestanka radnog odnosa u Knjiznici, sukladno
pozitivnim propisima.



Clanak 37.

Podatke koji su oznaceni kao tajni, moze nadleznom tijelu priop¢iti ravnatelj ili osoba koju on
za to ovlasti.

XIII. PRIJELAZNE I ZAKLJUCNE ODREDBE

Clanak 38.

Danom stupanja na snagu ovog Statuta prestaje vaziti Statut Javne ustanove Narodna
knjiznica Kostrena od 22.srpnja 1999. godine sa svim izmjenama.

Clanak 39.

Op¢i akti Knjiznice uskladit ¢e se s odredbama ovog Statuta u roku od 6 (Sest) mjeseci od
njegovog stupanja na snagu.

Do donoSenja akata u smislu prethodnog stavka ovog ¢lanka, ostaju na snazi postojeci akti
Knjiznice, ako nisu u suprotnosti sa zakonom 1 ovim Statutom.
Clanak 40.

Ovaj Statut stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Knjiznice.

Ravnateljica:
Dragana Vucini¢, prof.

Na ovaj Statut Opcinsko vije¢e Opcine Kostrena dalo je prethodnu suglasnost 18.6.2015.
godine.

Statut je objavljen na oglasnoj plo¢i 23.7.2015. godine.
Statut je stupio na snagu 31.7.2015. godine.

Ravnateljica:
Dragana Vucini¢, prof.



